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Wer spricht hier eigentlich?

Sven Benkendorf 
staatl. anerkannter Sozialpädagoge (B.A.)


Arbeitet: Bildungsreferent (DPSG DV OS)


Studiert: Spiel- u. Medienpädagogik (M.A.)


Bringt für dieses Seminar Erfahrungen mit 
aus:


 Jugendverbandsarbeit


 > 1 Jahr Corona-Pandemie


 Interesse und Leidenschaft an Digitalem
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Aufbau des Abends 

 Einstieg ins Thema


 Von der Entscheidung zur Planung


 Von der Planung zur Umsetzung


 Wahlen und Abstimmungen


 Offene Fragen // Diskussion // Austausch
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Von der Entscheidung zur Planung

Fragen, die vor der Entscheidung erörtert werden sollten: 

 Haben alle (stimmberechtigten) Mitglieder die Möglichkeit an der 
Versammlung teilzunehmen?


 Notwendige Endgeräte?


 Entsprechenden Internetzugang?


 Notwendige Kompetenzen?


 Wie können diejenigen, die die o.g. Bedingungen nicht erfüllen, trotzdem 
teilnehmen?


 Kennen wir Personen, die uns in der technischen Umsetzung unterstützen?



Sven Benkendorf | 29.04.2021 | Online-Versammlungen und Wahlen

Planung

 Ort


 Zeit


 Inhalt


 Organisation


 Technik
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Planung: Ort

 Empfehlenswert:


 Vorstand, Moderation, Protokollant*in, Technik- 
Verantwortliche an einem Ort


 ggf. Wahlausschuss


 Voraussetzungen:


 Größe (Abstände)


 Internet-Ausstattung


 (Möglichkeit der Verpflegung)
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Planung: Zeit

 Wie lang geht die Versammlung üblicherweise?


 Ganztägig?


 Einen Abend/Vormittag?


 Pausen bedenken und einplanen
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Planung: Organisation

 Einladung und Anmeldung


 Ablauf und Regieplan


 Tools
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Planung: Einladung und Anmeldung

 Die satzungsgemäßen Ladungsfristen und -wege einhalten


 Anmeldung einfordern:


 Aktuelle E-Mail-Adresse


 Technische Ausstattung abfragen


 Endgerät?


 Internetzugang?


 Know-How?


 Ggf.: Einverständnis bei Aufzeichnung
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Planung: Einladung und Anmeldung

 Nach Anmeldung/ vor Versammlung: 

Zugangslink per Mail zusenden


 Tipp: Care-Paket
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Jemand kann nicht teilnehmen?

Mögliche Lösungsansätze: 

 Im Rahmen der Corona-Verordnung und eigenem Gefühl: Mit einem anderen Vereinsmitglied 
gemeinsam teilnehmen


 Ggf. Leihgerät zur Verfügung stellen


 Hybride Veranstaltung: Diejenigen, diejenigen, die technisch nicht in der Lage sind, können 
nach Corona-VO am Ort des Vorstandes teilnehmen


 Nachteile: 


 Höherer Technikaufwand


 Höherer Moderationsaufwand


 Raum muss entsprechend groß sein


 Falls bekannt: Wunsch vieler Mitglieder, analog vor Ort zu sein
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Planung: Inhalt

 Welche Inhalte müssen auf die 
Tagesordnung?


 Welche Inhalte können verschlankt 
oder ganz weggelassen werden?
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Organisation: Ablauf und Regieplan

Uhrzeit Zeit Tagesordnung Tools Bedienung 
Tool Moderation

10:00 10’ • Technik-Einführung

• Netiquette Alle genutzten Peter Peter

10:10 5’ Begrüßung und 
Impuls

• Zoom Hauptraum

• YouTube-Video teilen Peter Vorstand

10:15 … … … … …
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Organisation: Ablauf und Regieplan
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Netiquette

 Wer nicht redet, mutet sich.


 Kamera darf an, muss aber nicht.


 Meldung über das System (wenn die Gruppe nicht klein 
genug ist)


 Wen mehrere Rechner in einem Raum sind: Headset 
nutzen oder nur bei einem Rechner den Ton anhaben 
(Rückkopplung)


 Hinweise: Datenschutz (Fotos, Screenshots, Mitschnitte)
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Technik
 Falle: Technik-Approach


Was benötige ich wirklich?


 Ausstattung für Teilnehmende:


 PC/Laptop (mit Webcam/Mikrofon) oder Tablet/Handy


 Optimal: Zweitgerät für Abstimmungen


 Falls mehrere in einem Raum sind: 


 Bei 1 Endgerät: Absprache für Bedienung, optimal/
notwendig: Zweitgerät (z.B. Handy) für Abstimmungen


 Bei mehreren Endgeräten: Kopfhörer, Zweitgeräte
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Technik
 Ausstattung für Veranstaltende:


 PC/Laptop (mit Webcam und Mikrofon)


 Optimal: 


 Zweitgerät für Abstimmungen


 Falls vorhanden: Zweiter Bildschirm


 Falls mehrere in einem Raum sind:


 Bei mehreren Endgeräten: Kopfhörer


 Sinnvoll: Beleuchtung
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Tools

 Falle: Technik-Approach


 Was wird tatsächlich benötigt?


 Konferenztools


 Abstimmungs- und Wahl-Tools
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Konferenztools

 Voraussetzung: Funktioniert mit entsprechender Mitgliederzahl


 Wünschenswerte Voraussetzungen:


 Möglichst intuitive Bedienung


 Möglichst DSGVO-konform


 Möglichkeit des Bildschirmteilens


 Möglichkeit der Breakout-Räume


 Möglichkeit von Reaktionen
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https://zoom.us/ 
https://www.easymeet24.de

https://zoom.us/
https://www.easymeet24.de
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Pro Contra 

Sehr zuverlässig

Funktioniert auch mit schwächerer 
Internetverbindung und Hardware

Breakout-Sessions

Reaktionen möglich

Bildschirmteilen möglich

Abstimmungen möglich

Standardversion mit bis zu 100 
Personen möglich

Rollen und Zugriffe können verteilt 
werden

Kostenpflichtig (ca. 180 - 200 €/Jahr) 

Amerikanischer Anbieter ist nicht 
DSGVO-konform (über easymeet24.de 
können Auftragsverarbeitungsverträge 
abgeschlossen 

und Server im EU-Raum genutzt 
werden)


https://zoom.us/ 
https://www.easymeet24.de

http://easymeet24.de
https://zoom.us/
https://www.easymeet24.de
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https://bigbluebutton.org/
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Pro Contra 

Breakout-Sessions

Reaktionen möglich

Präsentationen teilen möglich

Kostenfreie OpenSource-Variante 
möglich

Wenn eigener Server DSGVO-konform, 
ist es BBB auch

Bedarf einer guten Internetverbindung 
und leistungsstärkere Endgeräte

IT-Know-How nötig, um Server zu 
hosten

Server-Kosten, wenn noch keiner 
vorhanden ist

Kein Bildschirmteilen möglich

TN-Zahl je nach eigener Serverleistung


https://bigbluebutton.org/
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https://www.microsoft.com/de-de/microsoft-teams/group-chat-software
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Pro Contra 

Laut Microsoft DSGVO-konform

Bis zu 300 Teilnehmende

Breakout-Räume

Bildschirm-Teilen möglich

Reaktionen möglich

Kostenpflichtig (ab 4,20€/Monat)


https://www.microsoft.com/de-de/microsoft-teams/group-chat-software
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https://www.skype.com/de/
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https://www.skype.com/de/

Pro Contra 

Laut Skype: Bis zu 100 Personen 
möglich

Kostenfrei

Reaktionen möglich

Bildschirmteilen möglich

Nicht DSGVO-konform

Anmeldung der einzelnen 
Teilnehmenden notwendig

Keine Breakout-Sessions möglich
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Cisco Webex
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https://www.webex.com/de/index.html

Pro Contra 

Bis zu 150 TN (wenn kostenpflichtig)

Reaktionen möglich

Bildschirmteilen möglich

DSGVO-konform (?)

Kostenpflichtig (wenn es mehr als 50 
Minuten dauern soll)
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Wahl- und Abstimmungstools

Voraussetzungen: 

 Möglichkeit der geheimen Wahlen und ggf. Abstimmungen


 Flexibilität


Wünschenswerte Voraussetzungen: 

 Alles in einem Tool


 Einfache Bedienung


 Echtzeit Abstimmungen


 DSGVO-konform
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https://openslides.com/de
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https://openslides.com/de
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https://openslides.com/de
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https://openslides.com/de
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https://openslides.com/de
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https://openslides.com/de
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https://openslides.com/de

Pro Contra 

 Allround-Talent

 Cloud-Funktion

 Wahlen (geheim und offen)

 Abstimmungen (geheim und offen)

 Antragsfunktion inkl. Änderungsanträge

 Vorschlagslistenfunktion

 Präsentationsfunktion

 Kostenfrei als OpenSource möglich 
(Serverkosten)

IT-Know-How, um OpenSlides auf dem 
Server installieren zu können

Kostenpflichtig, wenn nicht selber 
gehostet wird
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https://votesup.eu/
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https://votesup.eu/
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https://votesup.eu/



Sven Benkendorf | 29.04.2021 | Online-Versammlungen und Wahlen

https://votesup.eu/

Pro Contra 

Kostenfrei

Sehr einfach

Kann Abstimmungen und Wahlen

Einladungen per Mail-Adresse oder 
anonymen Token

Redeliste

Programmführung möglich

Anbieter aus Deutschland (DSGVO-
konform)

Ergebnisexport möglich, aber nicht sehr 
schön

Support nicht getestet, es wird auf 
aktueller Weiterentwicklung 
hingewiesen
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https://abstimmen.online/
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https://abstimmen.online/
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https://abstimmen.online/
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https://abstimmen.online/
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https://abstimmen.online/

Pro Contra 

Kostenfrei

Wahlen möglich

Umfragen möglich

Es sind mit einem Zugang mehrere 
Veranstaltungen möglich anzulegen

Die Ergebnisse werden lange 
gespeichert

DSGVO-konform

Pro Wahl/Antrag individuelle 
Zugangscodes per Mail

Nicht sehr intuitiv

Nicht sehr flexibel

Abstimmungen nur als „Umfrage“ 
möglich

Zugänge zu Wahlen per Mail

Pro Wahl/Antrag individuelle 
Zugangscodes per Mail
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www.doodle.com
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www.doodle.com

Pro Contra 

Kostenlos

Bekannt

Einfach


Keine wirkliche anonyme Umfrage 
möglich (fake-Name muss eingegeben 
werden)

Amerikanische Seite, nicht DSGVO-
konform

Jede Abstimmung benötigt eine neue 
Umfrage
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Weitere Tools

Name Wahl Abstimmung Kostenfrei

Antragsgrün 
https://antragsgruen.de/


Polyas 
https://www.polyas.de/

Komplettbegleitung (kostenpflichtig!): 
Über: https://digiv.de/

Tools: 


Nextcloud

OpenSlides

Antragsgrün

Technik 

https://antragsgruen.de/
https://www.polyas.de/
https://digiv.de/
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Praktische Hinweise

 Technik-Check mit Vorstand und Technik-Team


 Freiwilliger Technik-Check-Termin für Mitglieder


 Das tun, womit man sich sicher fühlt


 ggf. eine Telefon-Hilfe-Hotline während der Veranstaltung einrichten


 Eine Person bestimmen, die den Chat im Auge behält


 Genügend Pausen einplanen (ans Lüften und Bewegen erinnern)


 Häufige Erfahrung: Es wird wenig gesprochen


 Kommunikationsmöglichkeit abseits des Konferenzsystems für Vorstand/
Leitung/Technik (z.B. über Messenger)
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Praktische Hinweise

 Normal: Das Gefühl gegen eine Wand zu reden


 In manchen Fällen: Sinnvoll die Kameras auszumachen


Auf jeden Fall: Learning by doing!



Fragen // Diskussion // Austausch
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Danke für die Teilnahme!


